
 

 
 

SHIFT CHANGE REQUEST 
Solicitud de Cambio 

 
 
 
 
 
Name ____________________________________________________ Request Date:_________________ 
Nombre               Dia solicitado 
 
Current Shift (Start Time) ______________________ Desired Shift (Start Time)_____________________ 
Turno en el que está (Fecha de comienzo)     Turno deceado (Fecha de comienzo)  
 
Reason for Request: _____________________________________________________________________ 
Razón por  solicitud 
 
Team Leader’s Name: ___________________________________________________________________ 
 Nombre del lider del equipo 
 
Employee Signature: ____________________________________________________________________ 
Firma del empleado 
 
Approved Effective: _____________________________________________________________________ 
Aprobado 
 
Shift Leader’s Signature: _________________________________________________________________ 
Firma del lider de turno 
 
 
Shift changes are granted in the order of the request date and based upon shift manpower requirements. 
Los cambios de turnos son concedidos en la orden de la fecha solicitada y tambien basado en los requisitos 
de la mano de obra del turno.  
 


